


安徽艺术职业学院捐赠资产管理办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为规范学校捐赠行为，防止国有资产流失，充

分发挥其经济效益和社会效益，根据《中华人民共和国公益

事业捐赠法》、《中华人民共和国会计法》及国家有关法律法

规，结合我校实际情况，制定本办法。

第二条 本办法所称捐赠是指学校接受捐赠和对外捐赠。

第三条 学校受赠资产是指有关部门、企事业单位、社会

团体、组织、境外机构或个人赠予学校。学校所属单位、组

织、团体的资产，属国家所有，是学校依法占有和使用国有

资产的组成部分。

第四条 对外捐赠是指学校依规将国有资产，无偿支援

社会公益事业以及扶贫、赈灾等的国有资产处置行为。

第二章 受赠资产管理

第五条 学校将按照捐赠方的意愿，合理安排使用资产，

并接受捐赠方的监督。

第六条 凡是以学校名义获得的捐赠，必须交学校总务处

统一管理，并进行严格的登记、保管程序，做到手续完备，

账目清楚。任何部门、二级学院和个人不得将这部分资产截

留、挪用和私分。

第七条 受赠资产分为定向捐赠资产和非定向捐赠资产，

学校有关部门按照国有资产管理的要求对受赠资产进行统



一管理、统一核算。定向捐赠资产，原则上应按照捐赠方的

意愿安排、使用和专项管理。非定向捐赠资产，由总务处发

布受赠资产信息，有意向的部门或二级学院向总务处提交调

配申请，经学校研究后，办理调拨手续。受赠资产应优先满

足教学单位的需求，充分发挥受赠资产的使用价值。

第八条 学校接受捐赠资产到校后，接受捐赠方应及时通

知总务处成立验收小组，验收小组由总务处、财务处、保卫

处、纪检、图电及其他相关责任部门或二级学院组成，按捐

赠协议和捐赠清单对捐赠物资进行清点、登记。符合固定资

产标准的凭有关资料和验收单据办理固定资产入账手续，纳

入学校正常的固定资产管理。如在验收中发现损坏短缺情况，

应尽快查明原因并提出处理意见。

第九条 受赠的固定资产的入账价值按照以下原则确定：

捐赠方提供了有关凭据的，按凭据上标明的金额加上学校负

担的运费、保险费、安装调试费以及相关税金等，作为入账

价值；捐赠方没有提供有关凭据的，总务处可以委托第三方

做出评估价值，作为入账价值；字画、工艺品等无法评估价

值的，按名义价值 1 元作为入账价值; 不宜长期保存、易损

耗的物资，可采取公开拍卖的方式拍卖，拍卖收入上缴学校

财务。

第十条 受赠的相关支出由受赠相关负责人或捐赠方指

定的负责人按程序审批后到财务管理部门办理用款手续。并



定期向捐赠方通报资产使用情况，如捐赠方提出对资产使用

情况进行审查等要求，学校有关部门应积极配合。

第十一条 学校为表彰捐赠方对学校的援助和贡献，向

捐赠方发放荣誉证书。

第三章 对外捐赠管理

第十二条 学校在授权范围内利用学校各类资产对外捐

赠，应严格按照学校规定程序进行审批并报主管部门备案。

未经审批，任何单位不得擅自对外捐赠。报批时，必须附送

资产的原始资料、详细清单等其他有关资料。

第十三条 学校对外捐赠应与受赠人就捐赠的相关事宜

达成并签订协议（特殊情况，如遭受自然灾害除外），捐赠

后要向受赠人取得合法、有效的票据。

第十四条 对外捐赠后，原资产使用部门或二级学院应

凭有关捐赠报告以及受赠方提供的相关资料、票据于一个月

内去总务处、财务处办理资产的销账手续。

第十五条 学校任何部门或二级学院未经学校授权或同

意，私自以学校的名义对外捐赠的，学校将追究该部门或二

级学院负责人及相关人员的责任。

第十六条 任何部门或二级学院未经学校批准，在对外捐

赠时，擅自向受捐方做出不实承诺，影响学校声誉，或给学

校造成经济损失的，学校将追究有关责任人的责任。

第十七条 对以对外捐赠的名义转移、贪污、侵占学校资



产的，学校将按照相关规定予以处理；情节严重涉嫌犯罪的，

移送司法机关处理。

第四章 附则

第十八条 本办法由总务处负责解释。

第十九条 本办法自发文之日起实施。


